
 

 

 

Kanzleisekretär/Supportmitarbeiter für  

jurXpert m/w 
 
 
Haben Sie in den letzten Jahren neben Ihrem Studium oder als  Kanzleisekretär/in in einer Kanzlei 
gearbeitet und die Abläufe dort kennengelernt? Die dort eingesetzte Kanzlei-Software ist Ihnen 
geläufig und Sie haben Interesse an einer langfristigen Mitarbeit in einem jungen IT-Unternehmen? 
Dann sind Sie bei uns goldrichtig! 
Denn wir suchen zur Verstärkung unseres Support-Teams eine/n Kanzleisekretär/in oder eine/n 
Supportmitarbeiter/in. 
 
Wir sind ein stark expandierendes, international ausgerichtetes Unternehmen mit Sitz in Wien und 
gehören zur erfolgreichen ACP Gruppe mit Spezialisierung auf IT-Betreuung von Rechtsanwälten und 
Notaren und arbeiten in diesem Bereich stark mit dem Verlag LexisNexis zusammen. 
Unsere beiden Programme jurXpert (www.jurxpert.at) und notarXpert sind herausragende Lösungen 
auf diesem Gebiet in Österreich bzw Europa. Zu unseren Kunden gehören so renommierte 
Rechtanwaltskanzleien wie Schönherr Rechtsanwälte, Dorda Brugger Jordis oder CMS Reich-
Rohrwig Hainz. 
 
Dieses Aufgabengebiet erwartet Sie: 

- Kundenbetreuung 
- Telefonischer Support von jurXpert/notarXpert 
- Durchführung von Schulungen und Workshops (selbstverständlich erst nach intensiver 

interner Einschulung) 
- Dienstort ist 1150 Wien (U4 und U6 Anbindung), optional in 1210 Wien 

 
Sie bringen idealerweise Folgendes mit: 

- Erfahrung mit Anwalts- oder Notariatssoftware 
- Kenntnisse im Bereich Kurrentienverwaltung, Notariat oder Insolvenzverwaltung wün-

schenswert, aber nicht notwendig 
- angenehmes und freundliches Auftreten 
- optimalerweise zwischen 20 und 35 Jahren 
 

Sie erhalten von uns: 
- Attraktives Gehalt 
- Unterstützung durch ein junges und motiviertes Supportteam 
- Teilzeit-Tätigkeit möglich 
- Möglichkeit zum Aufstieg und zur beruflichen Weiterentwicklung 

 
Haben Sie Interesse? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen zu 
Ihrem bisherigen Werdegang an  
 
Michael Meixner (michael.meixner@acp.at) 
 
ACP Business Solutions GmbH 
Leopoldauerstraße 166-168/2/5, 1210 Wien 
www.jurXpert.at, www.acp.at  


